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[bookmark: _GoBack]Visación Solicitud Continuación de Estudios 

1. Seleccionar el menú “Solicitudes Académicas” y luego ingresar al submenú “Visar Solicitud Continuación Estudios”
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2. Al ingresar al módulo se mostrarán todas las solicitudes enviadas: 
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	:
	Detalle de la solicitud

	

	:
	Ver el detalle de la solicitud en formato pdf

	

	:
	Historial de Perdida de Carrera

	

	:
	Permite conocer el estado de la solicitud en las unidades revisoras, fecha de visación y observaciones

	

	:
	Permite conocer el historial de la solicitud en las unidades revisoras, fecha de recepción de la unidad visadora

	

	:
	Permite revisar el informe curricular del alumno

	

	:
	Permite ingresar a la solicitud para revisar




3. Para revisar una solicitud se deberá ingresar al botón análisis 
Al ingresar usted podrá encontrar diversa información para realizar el análisis de la solicitud, podrá ver:
a. Antecedentes personales del alumno
b. Historial de pérdidas de carrera
c. Historial de observaciones DARCA

A demás de lo anterior, usted podrá proponer asignaturas que el alumno debe inscribir en el periodo académico vigente en caso de aprobación de la solicitud 
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También podrá ver el análisis y propuesta generada por el jefe de carrera/director de escuela para la solicitud, en donde aparecerán las asignaturas propuestas para la inscripción, y si él sugiere aprobada o rechazar y el indicador de última oportunidad.
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Finalmente usted podrá aprobar e indicar si lo estima conveniente el indicador de “Última oportunidad” o rechazar la solicitud de continuación de estudios del estudiante.
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[image: ]
Para hacer efectivo el análisis de la solicitud deberá presionar el botón “Enviar”  

En el caso de que usted rechace la solicitud, el flujo considera que pueda ser analizada por Vicerrectoría Académica, quienes finalmente determinarán el estado de la solicitud.  El alumno durante todo este flujo puede visualizar a través de intranet el recorrido de la solicitud por los distintos visadores.

Consulta de solicitudes de Continuación de Estudios

1. Para consultar el estado de la solicitud de continuación de estudios deberá ingresar al módulo consulta
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4. Al igual que para visar una solicitud, al ingresar al módulo se mostrarán todas las solicitudes enviadas por los alumnos

[image: ]
	

	:
	Detalle de la solicitud

	

	:
	Ver el detalle de la solicitud en formato pdf

	

	:
	Permite conocer el estado de la solicitud en las unidades revisoras, fecha de visación y observaciones

	

	:
	Permite conocer el historial de la solicitud en las unidades revisoras, fecha de recepción de la unidad visadora

	

	:
	Permite revisar el informe curricular del alumno

	

	:
	Permite consultar la trayectoria de la solictud
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